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2. ALCANCE

Este proceso aplica para todos los servidores publicos de la Agencia de Regulacion y Control del
Agua que desempeiian funciones de contrataciéon publica para los siguientes procedimientos:

Lista Corta
Menor Cuantia

Régimen Especial

L] L] L] L ] L ° e °

infima Cuantia

Contratacion Directa

Procedimiento Especial

Subasta Inversa Electrénica
Catalogo Electrénico

El proceso inicia desde que un Area Requirente (que puede ser cualquier unidad o direccién de la
ARCA) designa a un responsable para generar el requerimiento de adquisicién de un bien y/o
servicio, hasta la finalizacién del proceso en el SOCE, o en el caso de la infima cuantia hasta su
publicacién en el mencionado sistema.

3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Término Definicion

LOSNCP Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

SOCE Sistema Oficial de Contratacidn Publica del Ecuador.
Registro Unico de Proveedores: Base de Datos de los proveedores de

RUP obras, bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para
participar en los procedimientos establecidos en la Ley.

PAC Plan Anual de Contratacién.

Bien Objeto material o inmaterial cuyo uso satisface una necesidad.

Survicies Apoyo o asistencia a alguien, valiéndose de un conjunto de medios

materiales o inmateriales.

Bien o servicio
normalizado

Bien o servicio cuyas caracteristicas han sido estandarizadas u
homologadas por la entidad contratante.

Procedimientos de
Contratacion

Modalidades para adquisicién de bienes o servicios, contempladas en la
normativa de contratacién puablica.

o Contratacion Directa

Contratacidn de servicios de Consultoria, por medio de la cual se convoca
directamente a un consultor a que preste sus servicios profesionales.

o Régimen especial

Contrataciones especiales contempladas en la normativa de contratacién
publica, que pueden ser entre instituciones publicas, proveedor Unico,
repuestos, entre otras.

o Infima Cuantia

Procedimiento de adquisicion de bienes y/o servicios normalizados o no,
cuyo presupuesto referencial no supera el 0,0000002 del Presupuesto
Inicial del Estado.

o Catalogo Electronico

Procedimiento de contratacion pulblica para realizar compras
normalizadas.

o Lista Corta

Contratacién de servicios de Consultoria, por medio de la cual se convoca
a un minimo de tres y un maximo de seis consultores a que presenten sus
ofertas de servicios profesionales.

A
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o Menor Cuantia

Procedimiento para realizar adquisiciones no normalizadas, para
presupuestos referenciales establecidos en la normativa.

o Procedimiento
Especial

Utilizado principalmente para adquisicion o arrendamiento de bienes
inmuebles.

o Subasta Inversa
Electrénica

Procedimiento de contratacién publica para realizar compras
normalizadas que no consten en catalogo electronico y que superen el
monto de infima cuantia.

Oferente

Persona natural o juridica, asociacidn o consorcio, que ofrece sus bienes
y/o servicios.

Estudio Previo

Documento por medio del cual se determina que existe la necesidad de
realizar una adquisicion.

Certificacién POA

Certificado por medio del cual se indica si la contratacién se encuentra en
la planificacién operativa anual.

Certificacion PAC y
Catalogo Electronico

Certificado por medio del cual se indica si la contratacion se encuentra en
el plan anual de contratacion, y si se la puede adquirir o no a través de la
herramienta de Catalogo Electrénico.

Certificacion
Presupuestaria

Certificado por medio del cual se indica si la entidad contratante tiene el
presupuesto suficiente para realizar una contratacion.

Estudio para determinar
el presupuesto
referencial

Documento en el cual se plasma el analisis realizado para determinar el
presupuesto referencial de la contratacién requerida.

Presupuesto Referencial

Monto del objeto de contratacién determinado por la Entidad Contratante
al inicio de un proceso precontractual

Expediente de
Contratacion

Archivo fisico o digital que contiene la documentacion del proceso de
contratacion,

Puja

En caso de que mas de un oferente haya ingresado su oferta econémica
inicial al SOCE, dichos oferentes participan a través del referido sistema,
en una etapa denominada “Puja” en la cual colocan valores econémicos
inferiores a su oferta econémica inicial, resultando como ganador el que
oferte el valor mas bajo de todos.

Negociacién en Subasta
Inversa Electrdnica

No se realizara puja, si existe una sola oferta técnica calificada, o si luego
de la calificacion técnica, un solo proveedor habilitado presenta la oferta
econdmica inicial en el SOCE.

La sesién de negociacion se realizara para mejorar la oferta econdémica
del Unico oferente calificado.

Negociacion en
consultoria

En esta sesién se negocian los aspectos técnicos, contractuales y los
ajustes de la oferta técnica y econdmica en comparacion con lo requerido
en los pliegos.

Comision de Recepcion

La conforman los servidores puiblicos designados por la maxima autoridad
o su delegado, para realizar la recepcion de los bienes o servicios
adquiridos

Comision Técnica

La conforman los servidores publicos designados por la maxima autoridad
o su delegado, para llevar la fase precontractual hasta la recomendacion
de adjudicacion o declaratoria de desierto.

Se designara comisién técnica para aquellos procedimientos de
contratacién cuyo presupuesto referencial sea superior al valor que resulte
de multiplicar el coeficiente 0,000002 por el monto del Presupuesto Inicial
del Estado.

Términos de Referencia: Dentro de este documento se deben incluir

TDR's todas las caracteristicas y especificaciones que deben tener los servicios
a contratar, incluidos los de consultoria.
Especificaciones Técnicas: Dentro de este documento se deben incluir
ET todas las caracteristicas y especificaciones técnicas que deben tener los

bienes a adquirir.
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4. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS
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