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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para elaborar convenios

con instituciones de interés para la

realizacion de investigacion, estudios y transferencia de informacién, para consolidar los procesos

regulatorios.

Levantar y producir nueva informacion en funcidn de un mejor aprovechamiento de los vinculos

inter institucionales para hacer mas eficiente la construccion de normativa y control

2. ALCANCE

EL proceso determinado en este manual tiene como alcance el detalle de actividades para la

suscripcion del convenios desde la definicidén y priorizacién de las necesidades hasta el monitoreo

del cumplimiento de convenio de cooperacion.

GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Término Definicion

ARCA Agencia de Regulacion y Control del Agua.

LORHUyA Ley Organica de Recursos Hidricos Usos y Aprovechamiento del
Agua.

SENAGUA Secretaria Nacional del Agua

RLORHUyA Reglamento a la Ley Organica de Recursos Hidricos Usos y
Aprovechamiento del Agua.

MICSE Ministerio Coordinador de Sectores Estratégicos

MAE Ministerio de Ambiente

MAGAP Ministerio de Agricultura, Acuacultura y Pesca

SENPLADES Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo.

IEDG Infraestructura Ecuatoriana de Datos Geoespaciales

INAMHI Instituto Nacional de Meteorologia e Hidrologia

ONG Organizacién no Gubernamental

SETECI Secretaria Técnica de Cooperacion Internacional

IGM Instituto Geogréfico Militar

SENESCYT Secretaria de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia

IEE Instituto Espacial Ecuatoriano

COOPERANTE Institucion contraparte en el convenio

DE Direccién Ejecutiva

DTA Director Técnico de Area

Rumipamba E2-128 y Republica
www.regulacionagua.gob.ec
Tell.: + (593 2) 394 4440 / 394 4459

Quito - Ecuador
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3. NORMATIVA Y BASE LEGAL

Tematica Articulos Normativa

Competencias de la Agencia 23 letrac) Ley Organica de Recursos Hidricos Usos y

de Regulacién y Control del Aprovechamiento del Agua, Registro Oficial

Agua Suplemento 305, de fecha 6 de agosto de
2014.

Gestion de Investigacion vy 10.2.4 Resolucién Nro. ARCA-DE-001-2015 Estatuto

Gestion de Informacién Orgénico de Gestion Organizacional por
procesos, Registro Oficial Edicién Especial
Nro. 327 de miércoles 17 de junio de 2015.

Creacion de la Agencia de 1 Decreto Ejecutivo 310, Registro Oficial

Regulaciéon del agua Suplemento 236, de 30 de abril de 2014

4. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

o La ARCA, dentro del marco de sus competencias, debe desarrollar convenios con

instituciones de Educacion Superior, Institutos y centros de Investigacion, asi como con

empresa privadas y organizaciones de la sociedad Civil, para la realizacion de

investigacion y estudios especializados vinculados con la regulacion y control del Agua.

o Analista Técnico: Es el responsable de facilitar el levantamiento de necesidades,

la priorizacion de propuestas, y la elaboracién de metodologias y proyectos de

investigacion.

o Representantes de Direcciones: Emiten Criterios sobre necesidades particulares

de su area asi como avalan la priorizacién y construccion de propuestas.

o Director Técnico de Area: Aprueba parte técnica de propuestas finales e integra

recomendaciones a dicho documento y avala los acercamientos con los posibles

cooperantes.

o Director Ejecutivo.- Aprueba Propuesta de convenio y establece protocolos de

transferencia y/o apoyo, gjerce representacion formal para firma del convenio.

Rumipamba E2-128 y Republica
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Telf.: + (593 2) 304 4440/ 394 4459
Quito - Ecuador
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o Cooperante.- Contra parte Institucional, suscribe convenio junto con Director

Ejecutivo

5. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Manual de Procedimientos para el establecimiento de convenios con instituciones de interés
para la realizacion de investigacidn y estudios especializados vinculados con la requlacién y (

control del sector agua
No. DESCRIPCION DE LAS TAREAS RESPONSABLE REGISTRO
Realizar reuniones de trabajo con . -
5 o A Analista Técnico y
representantes de cada Direccién Técnica, o
1 para ajustar propuestas de proyectos de Representantes de | Acta de reunion
! e Cada Direccidn
investigacion.
i s ; Analista Técnico y Listado de
Priorizar las propuesta a ser atendidas en
. . Representantes de proyectos
2 funcién de responder a las necesidades . i o Gagit oy
Cada Direccion prioritarios
Listado de
, Realizar acercamientos con  posibles Director y posibles
cooperantes Aalict: Taehics cooperantes., 'y ;
acta de reunién \
Definir lineamientos preliminares con el| Director, Analista | |dentificacion del
4 cooperante Técnico y cooperante
Cooperante
Validar metodologia para el levantamiento y
5 obtencion de la informaciéon a partir de la| Analista Técnico
investigacion
Propuesta
Elaborar propuesta de Investigacidn que| Analista Técnicoy elaborada que
6 incluya la identificacion del cooperante y sus | Representantes de incluye la

puntos especificos de apoyo.

cada Direccidn

metodologia de
investigacion
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Aprcfbar y rpre?sentar propuesta al DE.- El Director Ejecutivo Bropuesta
analista técnico y el DTA presentan Di
7 < irector aprobada
propuesta para aprobacion del DE y Analista Técnico
Establecer protocolos de transferencia y /o
apoyo en el proyecto- la DE emite| .o o Ejecutivo
d!rectnc?s sobr'e prgtocolos, Analista técnico | . oieta Tacnico
ejecuta éstas directrices.
Elaborar y validar convenio (interno) Analista Técnico Canvenio
9 y Elaborado
. i Convenio
Poner en consideracion de la otra parte para , ; :
s ; Director Ejecutivo aprobado por €l
10 firma de convenio.
cooperante
Director Ejecutivo
11 Suscribir convenio. Convenio suscrito
Cooperante
Monitorear el cumplimiento del convenio.- e
o L ; Notificacion de
Actividad operativa interna, que consiste en . A -
; L e Analista Técnico seguimiento via
12 enviar notificaciones de cumplimiento de -
- . Focd correo electronico
convenio mediante correo electrénico

6. ANEXOS

A continuacion se describen los documentos adjuntos al proceso.

ANEXO 1: Matriz SIPOC

Matriz que denota las entradas, insumos, flujo del proceso, productos y cliente del proceso.

ANEXO 2: Flujo BPM

Representacion gréafica del proceso, en notacion BPM — elaboracién a cargo de la Unidad de

Servicios, Procesos y Calidad.
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